
 

Die Michael Welte Baumaschinen GmbH ist seit über 27 Jahren Vertriebs-, Miet- und 

Servicepartner führender Hersteller von Baumaschinen, Umschlagsmaschinen und 

Hochbaukranen. In unserem Vertriebsgebiet in Süd-West Deutschland, sind wir von dem 

Standort Umkirch in den aufgeführten Bereichen mit einem strategisch aufgestellten Netzwerk 

in Vertrieb und Dienstleistung aktiv. 

 

Für unseren Standort in Umkirch suchen wir zum schnellstmöglichen Eintritt folgende  

Verstärkung: 

 

Kaufm. Angestellte - Buchhaltung (w/m/d) 

 
Ihre Aufgaben: 

Unterstützung unserer Buchhaltung bei folgenden Tätigkeiten: 

• Stammdatenpflege im ERP System 

• Belegbuchung für Debitoren- und Kreditorenbuchhaltung 

• Kontenabstimmung, überwachen offener Posten, Mahnwesen, Zahlungsverkehr buchen 

• Umsatzsteuervoranmeldung, ZM-Meldung und Kommunikation mit Behörden 

• Kostenerfassung und Controlling 

 
Sie bringen mit: 

• Eine erfolgreich abgeschlossene kaufm. Ausbildung oder Steuerfachgehilfe 

• Mehrjährige Berufserfahrung in der Finanz- und Anlagenbuchhaltung sowie dem 

Rechnungswesen 

• Umfangreiche PC-Kenntnisse (MS Office, ERP, SFIRM, DATEV) 

• Hohes Maß an Diskretion, Verlässlichkeit und Sorgfalt 

• Eigenverantwortliche und strukturierte Arbeitsweise 
 

Ihre Perspektive: 

• Sichere und verantwortungsvolle Arbeitsstelle in Vollzeit/Teilzeit 

• Langfristiger und moderner Arbeitsplatz 

• Selbständiges und kreatives Arbeiten im Team 

• Angenehme und persönliche Arbeitsatmosphäre 

 

Eine umfangreiche Einarbeitung wird Ihnen den Einstieg in diese neue und attraktive Tätigkeit 

erleichtern. 

 

Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen an: 

 

Michael Welte Baumaschinen GmbH 
Am Gansacker 11 

79224 Umkirch 

Geschäftsleitung Stefan Welte 07665-9454-17 

bewerbung@welte-baumaschinen.de 

www.welte-baumaschinen.de 


